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ESCOLA SUPERIOR DE TECNOLOGIA E GESTAO DE OLIVEIRA DO HOSPITAL

SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE
(MPO02 - Oferta Formativa, Ensino e Aprendizagem)

REG3_02.01
REGULAMENTO ACADEMICO DO 12 CICLO DE ESTUDOS

Despacho
Sob proposta da Comissao nomeada pelo Conselho Técnico-Cientifico para a revisao do
Regulamento Académico do 1.2 Ciclo de Estudos da ESTGOH, e apds deliberacdo favoravel dos
Conselhos Pedagdgico e Técnico-Cientifico, aprovo as seguintes alteragbes ao referido

Regulamento, homologado por despacho de 22 de agosto de 2023:

1. S3o alterados os artigos 22.92, 24.2 e 49.2 que passam a ter a seguinte redagdo:

Artigo 22.¢
(...)

1.(...)

a) Os estudantes aos quais faltem até 25 ECTS para a obtencdo do numero de ECTS

necessarios para a conclusao do curso nessa época especial;

(...)
2. (...).
3. As UCrelativas a projetos, estagios, simulagdes, investigacdo aplicada e outras regulamentadas
em cada UOE ndo sdo consideradas para efeitos da contabilizacdo da alinea a) do nimero 1, ndo
dispensando a obrigatoriedade de inscricdo nestas UC.
4. (...).
5. O acesso ao exame da época especial estd sujeito a inscricdo na plataforma de gestao
académica a efetuar até ao final do terceiro dia continuo anterior a data designada para a

realizacdo do exame.

Artigo 24.¢
(...)
1.(...):
(..);
k) Estudante a quem tenha sido reconhecido o estatuto de vitima.

2.(...).
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Artigo 49.¢
(...)

1. (...).

2. (...).

3. (...).

4. (...).

5. Ap6s obtencdo do grau de licenciado, podera haver lugar a melhoria de classificagcdo apenas
na época de avaliagdo por exame imediatamente subsequente relativamente a qualquer UC,
salvo no caso previsto na alinea d) do n.2 1 do artigo 22.2, em que somente poderad ser realizada
melhoria de nota obtida na época de recurso imediatamente antecedente.

6. (...).

2. Procede-se a republicagdo do Regulamento Académico do 1.2 Ciclo de Estudos da Escola

Superior de Tecnologia e Gestdo de Oliveira do Hospital.

3de 38

Modelo C.16_2.0
SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE



ESCOLA SUPERIOR DE TECNOLOGIA E GESTAO DE OLIVEIRA DO HOSPITAL

SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE
(MPO02 - Oferta Formativa, Ensino e Aprendizagem)

REG3_02.01
REGULAMENTO ACADEMICO DO 12 CICLO DE ESTUDOS

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.2
Ambito de aplicacdo e principios gerais

1. Os cursos de 1.2 Ciclo de Estudos (licenciaturas) lecionados na Escola Superior de Tecnologia e
Gestdo de Oliveira do Hospital (ESTGOH) sdo regidos pelas normas legais vigentes para o ensino
superior, pelas normas estatutarias aplicdveis, pelo Regulamento Académico do 1.2 Ciclo de
Estudos do Instituto Politécnico de Coimbra (IPC), aprovado pelo Despacho n.2 5066/2019,
publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.2 97, de 21 de maio de 2019, na sua atual redacao,
e pelo presente Regulamento.

2. O presente regulamento visa especificar procedimentos que ndo se encontram definidos no
Regulamento Académico do 1.2 Ciclo de Estudos do IPC, encontrando no artigo 1.2 deste a sua
norma habilitante.

2. As disposicdes definidas no presente regulamento relativas aos processos de avaliagao de
conhecimentos e competéncias das unidades curriculares (UC) integrantes dos planos de estudos
dos cursos de licenciatura, bem como as respeitantes a transicdo de ano curricular, sdo

orientadas por principios de legalidade, igualdade e imparcialidade.

Artigo 2.2
Periodo letivo

1. O ano letivo tem inicio no dia 1 de setembro e termina no dia 31 do més de agosto seguinte,
sem prejuizo da realizacdo de avaliacdo relativa a épocas especiais ou extraordindrias até ao final
do subsequente més de dezembro.

2. O regime normal dos cursos supde a divisdo do ano letivo em dois semestres.

3. Os planos curriculares em vigor, os tipos de aula e a carga hordria total das unidades
curriculares a distribuir por cada semestre letivo sdo os fixados, para cada curso, no respetivo

diploma legal de criagdo ou de alteragao.
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Artigo 3.2
Calendario Escolar

1. Até ao final do més de maio do ano letivo anterior, o Presidente da ESTGOH, apds emissdo de
parecer do Conselho Pedagdgico (CP) e do Conselho Técnico-Cientifico (CTC), aprova o calendario
escolar, que devera incluir:

a) As datas de inicio e fim de cada semestre e do periodo letivo, as férias letivas e outras

interrupcoes previstas;

b) As datas de inicio e fim dos periodos de avaliacdo.
2. O calendario escolar terd por referéncia duracdo de 20 semanas para cada semestre, incluindo
os momentos de avaliacdo final das épocas normal e de recurso que ndo deverdo exceder 5
semanas.
3. Todas as épocas de exame devem constar no calendario escolar mesmo que tenham lugar no
decurso do ano letivo subsequente.
4. Sem prejuizo da realizacdo de épocas extraordinarias, até ao final da quinta semana de cada
semestre letivo sera fixado, para cada curso, o calenddrio das provas de exame referente as
épocas de exame normal, de recurso e especiais, devendo naquele documento ser considerado
que:

a) a ultima prova da avaliagdo periddica coincidird com a realizacdo da prova referente a

época de exame normal;

b) os exames de uma mesma UC deverdo ser agendados com um intervalo minimo de 7

dias seguidos entre a época normal e a de recurso.

Artigo 4.2
Matriculas e inscri¢coes
1. S6 podem frequentar UC lecionadas nas licenciaturas da ESTGOH os estudantes matriculados
que tenham efetuado inscri¢ao nos prazos e condigdes legalmente fixados.
2. Entende-se por matricula o ato formal pelo qual o estudante ingressa (ou reingressa apds

interrupgdo ou prescrigdao) num ciclo de estudos da ESTGOH, e por inscri¢cdo o ato que faculta ao
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estudante matriculado a frequéncia de determinada(s) unidade(s) curricular(es) de um curso da
ESTGOH.

3. Os prazos de inscricdo, em cada ano letivo, sdo fixados pelo Presidente da ESTGOH mediante
publicagao de aviso.

4. O estudante matriculado, apds a realizacdo da inscri¢cdo, e sem prejuizo da aplicagdo do regime
legalmente previsto quanto ao pagamento de propinas, podera requerer a desisténcia da
inscricdo, sem perda da matricula, considerando-se a formacao realizada no dmbito do curso no
percurso do estudante, caso este venha a frequentar o ensino superior.

5. A ESTGOH, nos termos gerais do direito, podera proceder a anulacdo da matricula.

6. Nas situagdes previstas no numero 4, o estudante encontra-se obrigado ao pagamento dos
montantes referentes a propina, de acordo com a data do pedido de desisténcia, conforme fixado
no Regulamento de Propinas do IPC.

7. Na situagao prevista no numero 5, o estudante encontra-se obrigado ao pagamento integral

dos montantes referentes a propina em divida.

Artigo 5.2

Inscricdo a tempo parcial
1. Entende-se por inscricdo a tempo parcial a inscricdo, em cada ano letivo, até 45 European
Credit Transfer System (ECTS).
2. A opcdo pelo regime de estudante a tempo parcial deve ser efetuada no ato da inscricdo ou
até um més apos, independentemente do ano curricular/regime de acesso e so é vélida para o
ano letivo em que é apresentado o requerimento.
3. Os estudantes que se candidataram a obteng¢ao de bolsa de estudo tém 7 dias seguidos, apds
a data da publicitacdo dos resultados da candidatura, para efetuar o pedido de alteracdo para o
regime de estudante a tempo parcial.
4. Salvo o previsto no numero anterior, ndo é possivel ao estudante requerer a alteracdo da
opc¢ao do regime de estudante a tempo parcial para estudante a tempo integral ou vice-versa

durante o decurso do ano letivo em consideragao.
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5. Para efeitos da aplicacdo do regime de prescricdes, a inscricdo de um estudante a tempo
parcial, em cada ano letivo, sera contabilizada como 0,5.
6. A taxa de inscricdo a pagar pelo estudante em regime de tempo parcial € a mesma que é exigida
ao estudante a tempo integral.
7. A propina a pagar pelo estudante a tempo parcial é uma percentagem da propina fixada para
o estudante a tempo integral, correspondente a:

a) 30%, se o estudante se tiver inscrito até 15 ECTS (inclusive);

b) 50%, se o estudante se tiver inscrito entre 15 ECTS (exclusive) e 30 ECTS (inclusive);

c) 70%, se o estudante se tiver inscrito entre 30 ECTS (exclusive) e 45 ECTS (inclusive).
8. O estudante a tempo parcial usufrui do mesmo nimero de prestacfes e prazos de pagamento

da propina do estudante a tempo integral.

Artigo 6.2
Inscrig6es nas unidades curriculares

1. Na primeira inscrigdo efetuada pelo estudante num curso de licenciatura da ESTGOH, o limite
maximo de ECTS a que se pode inscrever é de 60, correspondentes apenas a UCdo 1.2 ano, exceto
se beneficiar de creditagdes, podendo inscrever-se em UC de anos subsequentes, caso em que
se aplica o previsto no n.2 2 com as devidas adaptacées.

2. Nos anos subsequentes, os estudantes podem inscrever-se a um conjunto de unidades
curriculares cuja soma de créditos ECTS ndo exceda 84 ECTS.

3. Para se poderem inscrever a UC de um determinado ano curricular os estudantes tém, nos
termos do artigo 54.2 do presente Regulamento, de estar inscritos ou ter obtido aprovacdao em

todas as UC dos anos curriculares anteriores.

Artigo 7.2
Horarios
1. O horario escolar de cada ciclo de estudos é aprovado pelo Presidente da ESTGOH apds

emissao de parecer pelo CP.
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2. O horario escolar de cada semestre é divulgado até 7 dias seguidos antes da data de inicio de
aulas do semestre.

3. Os horarios referidos no niumero anterior vinculam os corpos docente e discente, sem prejuizo
das aulas ministraveis com caracter extraordinario ou de compensagdao em situagdes pontuais,

as quais deverdo ser devidamente divulgadas e sumariadas.

Artigo 8.2

Atendimento pedagdgico
1. Os docentes deverdo disponibilizar-se para prestar atendimento semanal aos estudantes em
periodo equivalente a metade da carga letiva semanal do respetivo semestre, num maximo
global de cinco horas e trinta minutos.
2. No inicio do semestre, o hordrio de atendimento de cada docente serd fixado pelo préprio,
dele dando conhecimento aos servicos competentes da escola.
3. O docente elaborard o hordrio referido no nimero anterior, em funcao da sua disponibilidade,
do horario escolar e das caracteristicas das unidades curriculares e na observancia das regras
definidas, a esse propdsito, no respetivo Departamento.
4. O docente dara conhecimento do hordrio de atendimento aos estudantes, inserindo essa
informacdo na plataforma de gestdo académica até ao final da primeira semana apds o inicio do
periodo letivo.
5. O periodo de atendimento estende-se a época de exames, devendo as horas semanais de
atendimento previstas no numero 1 ser aferidas por termos médios e o docente fixar concreto
horario privilegiando os dias antecedentes a realizacdo da prova.
6. Os docentes devem ainda conceder apoio pedagogico suplementar aos estudantes nos termos
previstos no Regulamento de Apoio ao Estudante com Necessidades Educativas Especificas do

IPC.

Artigo 9.2
Ficha de unidade curricular
1. A ficha de UC (FUC) é um documento discriminativo de cada UC onde estd sintetizado o seu

modo de funcionamento, conteldos, metodologias de ensino e de aprendizagem, normas de
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avaliacdo e outros elementos previstos no modelo aprovado para uso no IPC, sendo publica e
acessivel a toda a comunidade escolar.

2. A FUC, disponibilizada na plataforma de gestdo académica, é preenchida pelo docente
responsavel da respetiva UC, sendo validada pelo Diretor de Curso da licenciatura em cujo plano
curricular se integra e aprovada pelo Presidente do Conselho Pedagdgico e pelo Presidente do
Conselho Técnico-Cientifico.

3. A FUC deve ser disponibilizada na plataforma de gestdo académica a todos os estudantes
inscritos a UC, até ao final da primeira semana letiva.

4. Na primeira aula, os estudantes deverdo ser esclarecidos pelo docente quanto ao teor da FUC,
explicitando o seu modo de funcionamento especificamente quanto aos objetivos de

aprendizagem, competéncias a adquirir, programa, normas de avaliagao e bibliografia de apoio.

Artigo 10.2

Sumarios
Os docentes elaboram um sumadrio da matéria lecionada em cada aula e disponibilizam-no para
consulta na plataforma de gestdo académica, até ao final do 7.2 dia seguido subsequente a sua

aula.

CAPITULO Il
REGIME DE AULAS E FREQUENCIA

Artigo 11.2
Aulas
1. As aulas lecionadas na ESTGOH podem, respeitando a estrutura curricular do curso, apresentar
algum dos seguintes tipos, conforme a metodologia utilizada e os planos curriculares dos
respetivos cursos: Ensino tedrico (T); Ensino tedrico-pratico (TP); Ensino pratico e laboratorial

(PL); Trabalho de campo (TC); Seminario (S); Estagio (E); Orientacdo tutorial (OT); e Outras (O).
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2. 0 CTC, sob proposta do Conselho de Departamento ou da respetiva Area Cientifica e Curricular,
pode aprovar regulamentos especificos para determinadas unidades curriculares, atendendo a
um regime de funcionamento especial das mesmas.

3. As metodologias utilizadas nas aulas podem ser modificadas pelo CTC se houver razdes
ponderosas de natureza cientifico-pedagogica que o justifiguem.

4. As aulas decorrem, exclusivamente, nos periodos letivos definidos no calenddrio escolar,
podendo, no entanto, os regulamentos especificos a que se refere o nimero 2 prever casos

especiais em que tal ndo ocorra.

Artigo 12.¢

Frequéncia
A frequéncia numa determinada UC pressupée a participacdo do estudante nas atividades letivas
correspondentes, nomeadamente a presenca nas aulas, acesso a conteldos pedagdgicos,

realizacdo de avaliagOes, participacdo em viagens de estudo, projetos ou seminarios.

Artigo 13.¢
Presenca nas aulas

1. Salvo disposicdo em sentido contrario prevista na FUC, a presenca nas aulas de uma UC serd
obrigatéria no tipo de avaliacdo continua, devendo estar previsto o seu concreto modo de
funcionamento, prevendo-se designadamente o numero maximo de faltas admitidas.
2. A presenca nas aulas de uma UC sera facultativa nos tipos de avaliagao periddica ou por exame,
salvo previsdo de presencas obrigatdrias nos termos a definir na FUC.
3. Os estudantes que ndo cumpram as condicOes estabelecidas no regime de presenca
obrigatéria nas aulas, quando aplicavel, ndo sdo admitidos a avaliacdo na UC ou nos tipos de
avaliacdo em causa, de acordo com o definido na FUC.
4. A justificagdo de falta as aulas aplica-se o disposto no artigo 39.2.
5. Os estudantes com o estatuto de trabalhador-estudante ndo estdo sujeitos a qualquer
condicdo que faca depender a sua aprovacao, numa UC, de um nimero minimo de presencgas nas

aulas.
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CAPITULO I
REGIME DE AVALIACAO

Artigo 14.2
Tipos de avaliacao
1. A avaliagao é uma atividade pedagdgica indissociavel do ensino, devendo ficar garantido que
as componentes e os tipos de avaliacdo adotados sdo adequadas as competéncias e
conhecimentos a adquirir pelos estudantes.
2. Os tipos de avaliacdo de conhecimentos sdo os seguintes:
a) Avaliacdo continua: avaliagdo que pressupde o acompanhamento regular da atividade
letiva e do desempenho do estudante e sem necessidade de agendamento prévio;
b) Avaliacdo periddica: avaliagdo que ocorre ao longo do ano, do semestre ou trimestre
letivos e que podem ser constituidas por diversos elementos de avaliagdo de tipos de
avaliacdo diferentes;
c) Avaliacdo por exame: modalidade de avaliacdo dos estudantes no final de um periodo
de formacao.
3. Nos tipos de avaliagdao referidos no numero anterior serdo utilizadas uma ou mais das
componentes de avaliacdo definidos no artigo 15.2, em um ou mais momentos de avaliacdo.
4. Sem prejuizo do disposto nos numeros 13 e 14, o tipo de avaliagdo por exame tem
obrigatoriamente de ser aplicado em todas as unidades curriculares nas épocas normal, de
recurso, especiais e extraordinarias.
5. As normas de avaliagdo de cada UC deverdo prever o tipo de avaliagao continua ou o de
avaliacdo periddica, sem prejuizo do disposto no nimero seguinte.
6. Mediante proposta fundamentada do docente responsavel pela UC, o Diretor de Curso, ouvido
o Coordenador da Area Cientifica e Curricular, pode deliberar que a avaliacdo siga apenas o tipo
de avaliagao por exame.
7. Os tipos de avaliacdo aplicados em cada UC, constam das normas de avaliacdo fixadas na FUC,

devendo os estudantes quanto a eles serem esclarecidos na primeira aula.
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8. Os tipos de avaliacdo referidos no nimero anterior devem ainda ser explicitos no que diz
respeito as componentes de avaliacdo que integram e as ponderacdes usadas para determinar a
respetiva classificacdo.
9. Nos casos em que o tipo de avaliagao inclui mais de uma componente de avaliagao, o professor
responsavel pode estabelecer minimos na classificacdo a obter num subconjunto dessas
componentes de avaliagao, como condigdo para obter aprovagao a UC respetiva.
10. No tipo de avaliagdo continua todas as componentes de avaliacdo serdo realizadas durante o
periodo de lecionagao da UC, devendo a respetiva pauta de classificagao ser publicada, na
plataforma de gestdo académica em pauta de frequéncia, com a antecedéncia minima de 4 dias
seguidos relativamente a data da realizacdo do exame da época normal.
11. Salvo no que respeita ao ultimo momento ou componente de avaliagdo, que coincidira com
a realizacdo do momento de avaliagdo por exame relativo a época normal definido no calendario
das provas de exame, o tipo de avaliagdo periddica é aplicado durante o periodo de lecionagao
da respetiva UC, de acordo com o calendario escolar.
12. As componentes de avaliacao previstas no tipo de avaliacdo por exame serdo realizadas apds
o periodo de lecionag¢do da UC, sem prejuizo do disposto no n.2 seguinte e no artigo 18.2, n.2 2.
13. Salvaguardados os direitos previstos em regimes especiais dos estudantes, os tipos de
avaliacdo podem utilizar componentes de avaliacdo baseadas em atividades realizadas
exclusivamente durante o periodo de lecionagao:
a) Nas unidades curriculares laboratoriais, cuja avaliacdo devera ocorrer com a realizacdo
de trabalhos no préprio laboratério e/ou com a entrega de relatérios diretamente
relacionados com os trabalhos realizados;
b) Nas unidades curriculares de projeto, cuja avaliacdo é constituida pela entrega de um
projeto final, que pode ter uma ou mais etapas intermédias.
14. Cabe ao Diretor de Curso, mediante proposta da Area Cientifica e Curricular, definir quais as

UC que se enquadram no numero anterior.
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Artigo 15.¢
Componentes de avaliagao
1. Uma componente de avaliagdo consiste num tipo de prova de avaliacdo a que o estudante
pode ser sujeito, a submeter a apreciacdao de um docente da UC, com o objetivo de demonstrar
os conhecimentos e competéncias adquiridas.
2. As componentes de avaliagao que podem ser usadas nos tipos de avaliagao definidos no n.2 2
do artigo 14.2 sdo as discriminadas a seguir:
a) Exame: Prova escrita e/ou oral, ou prova especial de ordem técnica, artistica ou outra no
final de um periodo de formacéo;
b) Participacdo presencial: Participacdo nas atividades das horas de contacto;
c) Projeto/Trabalho: Concretizacdo de uma proposta de trabalho ou de investigacdo, com
conteudo técnico, artistico ou de sintese bibliografica;
d) Prova oral: A prova oral pode incluir-se em qualquer tipo de avaliagdo e é prestada de
maneira individualizada, ou em grupo, perante um juri;
e) Relatdrio de projeto ou estagio: Apresentacdo e discussao publica, quando aplicavel, de
um relatério de projeto ou de estagio realizado;
f) Relatdrio: Texto escrito relativo a um trabalho de investigagdo, a um estdgio ou a uma
atividade desenvolvida numa UC ou no final de um percurso formativo;
g) Teste: Prova escrita realizada no ambito dos tipos de avaliacdo continua e periddica;
h) Prova pratica ou apresentagdo oral realizada no ambito dos tipos de avaliagdo continua
e periddica;
i) Trabalho laboratorial ou de campo: Trabalho realizado em ambiente laboratorial ou no
terreno.
3. A componente de avaliacdo definida na alinea b) do nimero anterior apenas pode ser usada
no tipo de avaliacdo continua e o seu peso na classificacdo final ndo podera exceder 20%,
devendo ser valorizada a participagao ativa, interessada e pertinente do estudante.
4. Quando um trabalhador-estudante se submeta ao tipo de avaliagdo continua que integre a

componente de avaliagdo definida na alinea b) do n.2 2, a respetiva ponderagdo sera distribuida
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proporcionalmente pelas outras componentes previstas, salvo se, no ato de inscricdo no tipo de

avaliacdo, expressamente declarar que pretende submeter-se ao regime ordindrio.

Artigo 16.2
Avaliacdo continua

1. O tipo de avaliagdo continua consiste em utilizar regularmente, a partir de segunda semana
letiva, pelo menos uma das componentes referidas non.2 2 do artigo 15.2, com vista a determinar
a classificacdo final de cada estudante a uma determinada UC.

2. Nos casos em que a avaliacdo continua inclua componentes de avaliagdo com aproveitamento
obrigatdrio, o estudante que ndo obtenha aprovacdo nessas componentes ndo pode obter
aprovacao a UC através daquele tipo de avaliacdo.

3. A submissdo de um estudante ao tipo de avaliagdo continua depende de inscri¢do a realizar na
plataforma de gestdo académica até ao final da segunda semana de aulas, ou, no caso de
estudante inscrito no primeiro ano pela primeira vez, até uma semana apds a inscricdo, caso o
primeiro prazo ja tenha terminado, sem prejuizo do previsto no numero 2 e do cumprimento dos

requisitos de assiduidade obrigatdria eventualmente previstos na FUC.

Artigo 17.¢
Avaliagao periddica

1. O tipo de avaliagao periddica consiste em utilizar, de forma periédica ao longo do periodo
letivo, com vista a determinar a classificacdo final de cada estudante a uma determinada UC:

a) duas ou mais das componentes de avaliacdo definidas no n.2 2 do artigo 15.2, ou;

b) apenas uma das componentes de avaliacdo definidas no n.2 2 do artigo 15.2 em, pelo

menos, trés momentos distintos.
2. Para efeito da aplicacdo da alinea b) do nimero anterior, em casos objetivamente justificados
e obtido parecer favoravel do Diretor de Curso, podera o docente responsavel por uma UC prever

nas normas de avaliacdo a ocorréncia de apenas dois momentos de avaliac¢do.
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3. Nos casos em que a avaliacdo periddica inclui componentes de avaliagdo com aproveitamento
obrigatério, o estudante que ndo obtenha aprovacdo nessas componentes ndo pode obter
aprovacdo a UC através daquele tipo de avaliagdo.

4. A submissdo de um estudante ao tipo de avaliacdo periddica depende de inscricdo a realizar
na plataforma de gestdo académica até ao final da segunda semana de aulas, ou, no caso de
estudante inscrito no primeiro ano pela primeira vez, até uma semana apds a inscri¢ao, caso o
primeiro prazo ja tenha terminado, sem prejuizo do previsto no nimero 3 e do cumprimento dos

requisitos de assiduidade obrigatdria eventualmente previstos na FUC.

Artigo 18.¢

Avaliacao por exame
1. O tipo de avaliacdo por exame consiste em utilizar apds o periodo de lecionagdo uma ou mais
das componentes de avaliagao definidas no n.2 2 do artigo 15.2 com vista a obter a classificagao
final de cada estudante a uma determinada UC.
2. Pode prever-se na FUC que o conjunto das componentes de avaliagdao a que se refere o nimero
anterior inclua componentes de aproveitamento obrigatério ja realizadas pelo estudante nos
tipos de avaliagao continua ou periddica quando aquele n3ao tenha obtido aprovagao num
daqueles tipos.
3. Os momentos de avaliacdo relativos as componentes que pertencem exclusivamente ao tipo
de avaliagao por exame tém obrigatoriamente de ocorrer dentro dos periodos definidos para as
épocas de avaliacdo por exame, definidas no calendario escolar.
4. Nos casos em que a avaliagdo por exame inclua componentes de avaliagdo com
aproveitamento obrigatdrio, o estudante que nao obtenha aprovagao nessas componentes nao
pode obter aprovacdo a UC na respetiva época.
5. Salvo no caso referido no n.2 13 do artigo 14.9, verificando-se a hipdtese prevista na primeira
parte do n.2 2 sem que o estudante tenha obtido aprovagao em componentes parcelares de
avaliacdo obrigatodrios, deverdo estes ser realizados durante a época de avaliagdo por exame em

causa.

15 de 38

Modelo C.16_2.0
SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE



ESCOLA SUPERIOR DE TECNOLOGIA E GESTAO DE OLIVEIRA DO HOSPITAL

SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE
(MPO02 - Oferta Formativa, Ensino e Aprendizagem)

REG3_02.01
REGULAMENTO ACADEMICO DO 12 CICLO DE ESTUDOS

Artigo 19.¢

Epocas de avaliagdo por exame
As épocas de avaliagcdo por exame s3o definidas no calendario escolar, e incluem:
a) Epoca normal: periodo de exames para todos os estudantes, definido no calenddrio aprovado
pelo érgdo estatutario competente;
b) Epoca de recurso: periodo de exames para os estudantes reprovados na época normal ou que
ndo realizaram exame nessa época;
c) Epoca especial: periodo de exames para os casos previstos no artigo 24.2 do presente
Regulamento.
d) Epoca extraordindria: periodo extraordindrio de realizacdo de exames a fixar pelo Presidente

da ESTGOH.

Artigo 20.2
Admissdo a época normal

1. S3o admitidos a avaliagdao por exame em época normal os estudantes inscritos na UC:
a) que ndo se submeteram ao tipo de avaliagdo continua ou que neste ndo obtiveram
aprovagao;
b) que ndo se submeteram ao tipo de avaliacdo periddica, que dele foram excluidos por
nao terem obtido classificagao minima parcelar prevista na FUC, quando aplicavel, ou que
desistiram de ser avaliados por este tipo antes da realizagao da sua ultima componente
de avaliacdo prevista no artigo 14.2, n.2 11.

2. Podem aceder a esta época os estudantes aprovados no tipo de avaliacdo continua que

pretendam realizar exame para melhoria de classificacao.

Artigo 21.¢
Admissao a época de recurso
1. S3o admitidos a avaliacdo por exame de uma determinada UC na época de recurso os

estudantes a ela inscritos que ndao tenham obtido aprovagao por avaliagao continua, periddica
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ou por exame na época normal desde que cumpram as condicOes de acesso a exame
estabelecidas na FUC, no presente regulamento e nos demais regulamentos escolares aplicaveis.
2. Podem ainda aceder a esta época os estudantes:
a) que pretendam realizar exame para melhoria de classificagdo;
b) que se encontrem abrangidos por um programa de intercdmbio ou de mobilidade,
desde que tenham reprovado no exame da época normal e que ndo tenham realizado o
exame de recurso na IES de acolhimento.
3. Os estudantes que ndo tenham garantido a aprovacdo na totalidade das componentes de
avaliacdo de realizacdo obrigatdria poderao realiza-las durante a época de recurso, em termos a
definir pelo professor responsavel, sem prejuizo do disposto nos nimeros 13 e 14 do artigo 14.2.
4. O acesso a época de recurso esta sujeito a inscrigdo na plataforma de gestao académica a
efetuar até ao final do terceiro dia continuo anterior a data designada para a realizacdo do

exame.

Artigo 22.2
Admissdo a época especial

1. Desde que cumpram as condi¢des de acesso a exame estabelecidas na FUC e, quando
aplicdveis, em Regulamentos e estejam regularmente inscritos nesse ano letivo, nessa UC, podem
aceder a época especial:

a) Os estudantes aos quais faltem até 25 ECTS para a obtengdo do numero de ECTS

necessarios para a conclusdo do curso nessa época especial;

b) Os estudantes abrangidos por regime especial;

c) Os estudantes finalistas que pretendam fazer a melhoria de classificacdo do resultado da

época de recurso que antecedeu imediatamente aquela época especial;

d) Os estudantes licenciados que pretendam fazer a melhoria de classificacdo do resultado

da época de recurso que antecedeu imediatamente aquela época especial.
2. Tém ainda acesso a época especial os estudantes inscritos em UC isoladas, bem como os que

se encontrem abrangidos por um programa de intercambio ou de mobilidade, desde que nao
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tenham tido aproveitamento nas épocas normal e/ou de recurso, pelo facto de a realizacdo das
respetivas componentes de avaliagao coincidir com a duragao dos referidos programas.

3. As UCrelativas a projetos, estagios, simulagdes, investigacdo aplicada e outras regulamentadas
em cada UOE ndo sdo consideradas para efeitos da contabilizacdo da alinea a) do nimero 1, ndo
dispensando a obrigatoriedade de inscricdo nestas UC.

4. Os estudantes que usufruam de um regime especial, de acordo com o estabelecido no artigo
24.2, tém acesso a época especial podendo realizar o numero maximo de 25 ECTS, sem prejuizo
de outros regimes aplicaveis, mais favoraveis.

5. O acesso ao exame da época especial estd sujeito a inscricdo na plataforma de gestdo
académica a efetuar até ao final do terceiro dia continuo anterior a data designada para a

realizacdo do exame.

Artigo 23.2
Epoca extraordinaria

1. Pode ser fixada uma época extraordinaria de exames pelo Presidente da ESTGOH, tendo como
fundamento circunstancias que no caso concreto se revelem excecionais.

2. Podem aceder a época extraordinaria os estudantes que cumpram as condi¢des de acesso a
exame estabelecidas na FUC e no presente Regulamento e estejam regularmente inscritos na UC.
3. Os estudantes que acedam a época extraordinaria podem realizar no maximo 25 ECTS.

4. O acesso ao exame de época extraordinaria esta sujeito a inscricdo na plataforma de gestao
académica a efetuar nos termos definidos em aviso do Presidente da ESTGOH, a publicitar

através daquela plataforma e no sitio eletrénico da ESTGOH.

Artigo 24.2
Regimes especiais
1. Estdo sujeitos a regimes especiais, entre outras situagdes reguladas na lei:
a) Estudante com estatuto de atleta de alto rendimento;
b) Estudante dirigente associativo jovem;

c) Estudante com necessidades educativas especificas;
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d) Estudante bombeiro;
e) Estudante militar;
f) Estudante que professa confissdo religiosa que santifica dia da semana diverso do
domingo;
g) Estudante em situa¢do de maternidade ou paternidade;
h) Trabalhador-estudante;
i) Estudante atleta do IPC;
j) Estudante praticante de atividade artistica no IPC;
k) Estudante a quem tenha sido reconhecido o estatuto de vitima.
2. Os estatutos especiais dos estudantes referidos nos nimeros anteriores sdo regulados no

Regulamento de Estatutos Especiais de Estudantes da ESTGOH.

CAPITULO Il
REALIZACAO DAS COMPONENTES DE AVALIACAO

Seccao |

Principio geral

Artigo 25.2
Dever de probidade intelectual e fraude académica

1. No cumprimento das atividades que compdem cada componente de avaliacdo, o estudante
repudiara toda e qualquer forma de fraude.

2. Constituem fraude na realizacdo de provas académicas ou de outras atividades de avaliacdo
todos os comportamentos que revelem a intencdo de falsear os seus resultados e que sejam
suscetiveis de violar a confianca na integridade do mérito académico, nelas se incluindo,
nomeadamente, as situacdes de cdbula e cépia.

3. Considera-se, designadamente, que ha intencdo de falsear os resultados durante a realizagdo
de provas académicas ou de outras atividades de avaliacdo sempre que o estudante recorra a

informagdo nao autorizada, disponibilizada por terceiros, ou disponibiliza informag¢ao nao
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autorizada a colegas, ou se encontre na posse de elementos ndo autorizados nos termos do
numero seguinte.
4. Salvo autorizacdo expressa do docente responsavel pela respetiva UC, ndo é permitida,
durante a realizagdo de provas académicas ou de outras atividades de avaliagao, a posse de
elementos suscetiveis de permitir ou potenciar o cometimento de fraude, designadamente,
telemdveis, computadores portateis, smartwatches, tablets, textos escritos, livros, sebentas, ou
guaisquer outros elementos equivalentes, bem como quaisquer outros dispositivos de
comunicagao, computag¢ao ou armazenamento.
4. O plagio consiste na utilizacdo de ideias e/ou trabalho produzido por outros, omitindo a fonte
de informacao.
5. Considera-se que ocorre plagio, quando:
a) Uma parte ou a totalidade de um trabalho contém materiais ndo referenciados, isto €,
que ndo sdo da autoria do(s) estudante(s) mas que sdo apresentados como tal, sendo
omissa a fonte de onde foram retirados;
b) E utilizado, palavra por palavra, o texto elaborado por alguém sem identificar o autor,
assim como parafrasear as suas ideias sem o indicar;
c) E aplicada a traducio direta sem mencionar as fontes.
6. A pratica de atos fraudulentos, detetada em flagrante ou no ato de correcdo, implica a
anulagdo da prova, sem prejuizo de posterior procedimento disciplinar e criminal.
7.Sendo detetada a pratica de fraude em flagrante, o docente vigilante deve proceder a anulacao
da prova do(s) estudante(s) envolvido(s), confiscando as folhas de prova e outros documentos
ou objetos relevantes, comunicando tal facto ao(s) estudante(s) envolvido(s) e de que podem
exercer o seu contraditorio mediante exposicdo escrita a entregar nos servigos da Presidéncia da
Escola no prazo de 24 horas Uteis.
8. O(s) estudante(s) participante(s) na fraude deve(em) abandonar o local de imediato, exceto se
ainda nao tiverem decorridos 30 minutos sobre o inicio da prova.
9. O docente vigilante deve ainda comunicar a ocorréncia ao responsavel pela UC, através da

elaboragao de um relatério descrevendo a situagdo e indicando as pessoas envolvidas e as
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medidas tomadas, a entregar no prazo de um dia util, acompanhado dos documentos ou objetos
confiscados, caso existam.

10. O docente responsavel pela UC deve comunicar, por escrito, ao Presidente da UOE, no prazo
de 1 dia util apds a recegao do relatério, os factos assinalados e os documentos relevantes.

11. Esgotado o prazo do contraditdrio, o Presidente da UOE, caso veja necessidade, realiza as
diligéncias que entenda pertinentes, e, no prazo de 2 dias Uteis, caso conclua pela verificagao e
fraude, valida a anula¢do da prova.

12. A validagao da situagao de fraude referida no numero anterior conduz a reprovagao do
estudante nesse ano letivo na UC em causa, devendo ser registada na plataforma informatica de
gestdo académica e averbada no processo individual do estudante, e constando na pauta de
avaliagdo (EF) Excluido por Fraude.

13. O Presidente da UOE poderd desencadear a instauracdo de um processo disciplinar para
averiguacdo da responsabilidade disciplinar do estudante, incluindo quando, face aos elementos
apurados, ndo consiga concluir pela validacdo da situacdo de fraude.

14. As situagOes de eventual plagio serao puniveis nos termos previstos no Estatuto Disciplinar
do Estudante.

15. Se em momento posterior a concessao do grau se verificar que um estudante cometeu fraude
em prova ou plagio em trabalho essencial a obtencdo do grau, nomeadamente dissertacdo,
trabalho de projeto, relatério de estagio, tese ou prova similar, é anulada a respetiva classificagao

e anulado o respetivo grau, nos termos legais.

Artigo 26.2
Regularidade da inscri¢do
S6 pode ser autorizado a prestar prova de avaliacdo o estudante que se encontre regularmente

inscrito.

Artigo 27.2
Impedimentos
1. A avaliacdo ndo pode, em caso algum, ser efetuada por docente que seja conjuge, unido de

facto, parente ou afim, na linha reta ou até ao 4.2 grau da linha colateral do estudante.
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2. O docente que se encontre em qualquer das situacdes referidas no nimero anterior deve, logo
que dela tome conhecimento, declarar, por escrito, a existéncia de incompatibilidade, ao
Presidente da ESTGOH.

3. O Presidente da ESTGOH deve tomar as medidas adequadas para assegurar o direito a
avaliacdo do estudante que venha a ser abrangido por situacdes em que se haja verificado

impedimento ou incompatibilidade.

Secgao Il

Das provas escritas

Artigo 28.2

Vigilancia de provas
1. Durante a realizacdo das componentes de avaliacdo previstas nas alineas a) e g) do n.2 2 do
artigo 15.2 deve estar presente, pelo menos, um docente, preferencialmente um dos que que
lecione a UC.
2. Na impossibilidade do cumprimento do disposto no niumero anterior, as salas em que ndo se
encontre nenhum docente da UC devem ser visitadas, regularmente, por um docente da mesma.
3. Os docentes vigilantes, para o efeito designados pelo Presidente do Departamento
competente devem comparecer na sala com a antecedéncia necessdria, de forma a garantir a
preparacao da sala e o inicio da prova na hora determinada.
3. Durante a prova, compete ao docente vigilante vigiar os estudantes presentes na sala, ndo
podendo ocupar-se com outras atividades.
4. S3o rigorosamente interditas aos docentes vigilantes quaisquer condutas que possam ajudar
os estudantes a resolver a prova.
5. Alinterpretacdo do teor do enunciado da prova faz parte da avaliagdo; no entanto, os docentes

referidos nos numeros 1 e 2 poderdo proceder ao esclarecimento de eventuais duvidas.
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Artigo 29.¢

Entrada na sala
1. Os estudantes devem apresentar-se a porta da sala onde vai decorrer a prova de avaliacdo dez
minutos antes da hora marcada.
2. Os estudantes apenas poderdo entrar na sala onde vai decorrer a prova de avaliacdo estando
presente o docente encarregado da sua vigilancia.
3. Ndo é permitida a marcacdo prévia de lugares nas salas onde irdo realizar-se as provas de
avaliagdo.
4. A entrada de estudantes na sala de prova sé é permitida até quinze minutos apds o seu inicio,

ndo lhes sendo concedido tempo adicional para a respetiva resolucao.

Artigo 30.¢
Inicio e duragdo da prova
1. A prova de avaliacdo ndo poderad ser iniciada antes da hora previamente marcada para a sua
realizacdo e deverad ser iniciada a hora marcada.

2. A prova ndo podera exceder 3 horas, incluindo eventual periodo de tolerdncia.

Artigo 31.¢
Identificagao

1. Nos testes e nos exames escritos os estudantes far-se-do acompanhar do seu cartdo de
estudante, cartdo de cidaddo ou outro documento com fotografia que possua analoga eficacia
identificativa e se encontre em condi¢des de ndo suscitar quaisquer duvidas na sua identificacao.
2. Cabe aos docentes em servico de vigilancia identificar cabalmente os estudantes.

3. Aidentificagdo podera ser feita a todo o tempo ou aquando da entrega final da prova escrita.
4. No caso de o estudante ndo apresentar documento de identificacdo, o docente encarregado
da vigilancia, finda a realizagdo da prova, devera informar o estudante de que devera exibir o
documento em falta ao docente responsavel pela avaliacdo da UC no prazo de quarenta e oito

horas, sob pena de aplicagdao do disposto no n.2 6.
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5. Sempre que se verifique esta situacdo, o docente que efetuou a vigilancia devera, de imediato,
comunicar o facto ao docente responsavel pela avaliagao da UC, ou ao seu substituto.

6. A ndo identificacdo do estudante acarreta a ineficacia da prova, equivalendo a falta.

Artigo 32.¢

Folhas de prova
1. No inicio da prova sera distribuida a cada estudante uma folha de resposta e, quando
solicitada, uma folha de rascunho rubricada pelo docente vigilante.
2. Caso o estudante necessite de folha adicional, devera solicita-la ao docente vigilante, que lhe
entregard apenas uma folha de resposta ou uma folha de rascunho, conforme a solicitacao,
devidamente rubricada.
3. No final da prova, no caso de o docente vigilante exigir a entrega das folhas de rascunho, em
caso algum poderdo aquelas ser objeto de correcao.
4. Salvo no caso de resposta no préprio enunciado, apds a entrega da prova ao docente vigilante,

os estudantes podem ficar com o enunciado da prova.

Artigo 33.2

Elementos de consulta e material proibido
1. Os docentes de cada UC devem informar os estudantes sobre os elementos de consulta e
equipamentos autorizados no decorrer da prova, disponibilizando a informagdo na plataforma
de gestdo académica e na FUC.
2. Sempre que os estudantes possam consultar material, o docente que se encontra a vigiar a
prova deverd proceder a verificagcdo da conformidade do mesmo e certificar-se quanto a
existéncia de elementos fraudulentos.
3. Durante a realizacdo das provas de avaliacdo, ndo é permitido o uso de telemdvel ou de
quaisquer meios de comunicagao com o exterior, devendo estes ser desligados.
4. O docente responsavel pela avaliacdo da UC podera estabelecer regras adicionais a respeitar

na realizagao das provas escritas na FUC.
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5. Antes da distribuicdo dos enunciados da prova, os estudantes deverdo ser avisados de que ndo
podem ter na sua posse quaisquer elementos de estudo ou de consulta, cuja utilizagao ndo seja
permitida.

6. Todo o material cuja utilizagdo nao seja permitida dentro da sala da prova de avaliagao deve

ser colocado pelos estudantes em local a isso destinado pelo docente vigilante.

Artigo 34.¢

Desisténcia
1. O estudante tem direito de desistir da prova escrita, podendo anunciar a sua desisténcia desde
o inicio da prova até ao momento em que esta é declarada finda, através de declaragdo
inequivoca escrita na folha de prova.
2. O estudante que desiste sé pode abandonar a sala decorridos trinta minutos apds o inicio da

prova.

Artigo 35.2
Irregularidades

1. A pratica de atos que ponham em causa a seriedade da prestacdo da prova sera apreciada pelo
docente responsavel pela avaliacdo da UC, ou pelo seu substituto.

2. Cabe ao docente vigilante comunicar de imediato ao docente responsavel pela UC ou, na sua
falta, a outro que a lecione, qualquer facto que, pela sua natureza, possa p6r em causa a
seriedade da prova escrita.

3. O docente referido no niumero anterior a quem tenham sido comunicados os factos em causa
devera reporta-los, por escrito, no prazo de quarenta e oito horas, ao Presidente da ESTGOH,

para os efeitos previstos no artigo 25.2.

Artigo 36.2
Recolha e entrega das provas de avaliagao
1. No ato da entrega da folha de prova o docente vigilante assinara o recibo destacavel da folha,

sendo este entregue ao estudante.
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2. No caso de entrega de mais de uma folha de prova, o docente que as tiver recebido devera
mencionar o numero de folhas entregues pelo estudante no recibo destacavel da folha a entregar
ao estudante.

3. Recebidas todas as provas, o docente vigilante coloca-as numa folha envolvente, onde anotara
o nome da UC, a data de realizacdo e o numero total de estudantes presentes.

4. Imediatamente apds o termo da prova, as provas serao entregues ao docente responsavel pela
avaliacdo da UC.

5. O desaparecimento de qualquer prova é obrigatoriamente comunicado ao Presidente da

ESTGOH.

Artigo 37.2
Matéria lecionada
As provas escritas s6 poderao incidir sobre matéria lecionada até uma semana antes da sua

realizacdo.

Artigo 38.¢

Faltas de docentes a avaliagdes
1. Os docentes referidos no artigo 28.2, n.2 1, que, por motivos justificados, ndo possam
comparecer numa prova de avaliagdo, devem assegurar a realizacao da prova fazendo-se
substituir, no imediato, por outro docente da UC ou, subsidiariamente, da mesma area cientifica
e curricular, informando os servigos competentes do facto.
2. O docente convocado para a vigildncia da prova que, por motivos justificados, ndo possa
comparecer numa prova de avaliacao, deve fazer-se substituir no imediato, por outro docente,
informando os servigos competentes do facto.
3. O incumprimento do disposto nos nimeros 1 e 2 é passivel de procedimento disciplinar.
4. Se o impedimento se dever a motivos previstos na lei ou resultar de servigo oficial, cabe aos

servicos competentes providenciar a substituicdo do docente.
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Artigo 39.¢
Faltas de estudantes a componentes de avaliagao

1. Consideram-se causas justificativas das faltas aos exames ou a outras componentes de
avaliagdo no ambito do tipo de avaliagao por exame em época normal e em época de recurso:

a) Falecimento de conjuge ou unido de facto, de parente ou afim até ao 2.2 grau da linha

reta ou colateral, ou outros conforme legislagdo aplicavel;

b) Doenca infectocontagiosa, internamento hospitalar ou outras situagdes de doenca grave

ou crénica incapacitantes, devidamente comprovadas por atestado médico;

c) Cumprimento de obrigac¢Ges legais;

d) Licenca de parentalidade (120 dias).
2. A justificagdo das faltas referidas no numero 1 devera ser realizada por escrito, mediante
requerimento a dirigir ao Presidente da ESTGOH através da plataforma de gestdo académica, no
prazo maximo de cinco dias Uteis apos ter cessado o impedimento do estudante, instruido com
os respetivos documentos comprovativos e no qual devera ser mencionada a época de avaliagdo
em causa, o(s) exame(s) ou outra(s) componente(s) de avaliacdo no ambito da avaliacdo por
exame ndo realizados, a(s) respetiva(s) UC, a(s) data(s) em que ocorreu(ram) e o(s) docente(s)
responsavel(eis).
3. O periodo de faltas justificadas a que se refere a alinea a) do nimero 1 tem inicio, segundo
opcao do estudante constante do requerimento a que alude o nimero 2, no dia do falecimento
ou no da realizagao da cerimdnia funebre, sendo utilizadas num Unico periodo.
4. A falta ao exame corresponde, para todos os efeitos, a auséncia de avaliacdo.
5. Cumprido o disposto nos numeros anteriores, o estudante tem direito a requerer o acesso ao
exame da UC em causa na época especial.
6. Para os efeitos da alinea b) do numero 1, ndo constitui causa justificativa a mera comparéncia
em consultas médicas de qualquer natureza, nem a realizacdo de exames médicos ou de meios
complementares de diagnostico.
7. As faltas a aulas de presenca obrigatdria ou a realizacdo de componentes de avaliacdo dos
tipos de avaliagdo continua ou periddica, aplica-se o disposto nos nimeros anteriores, salvo

quanto ao previsto nos nimeros seguintes.
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8. O requerimento de justificacdo de faltas a aulas de presenca obrigatdria devera ser dirigido ao
docente responsavel pela UC.
9. O requerimento de justificacdo de faltas a realizacdo de componentes de avaliacdo dos tipos
de avaliagdo continua ou periddica previsto no nimero 2 devera ser dirigido ao Diretor de Curso,
podendo, em caso de deferimento do pedido de justificacdo de falta, sempre que possivel e
exequivel, serem definidas, mediante parecer favoravel do docente responsavel pela UC,
concretas datas para realizacdo das componentes ndo realizadas no tipo de avaliagdo em causa,
em vez de se facultar acesso a época especial.
10. O estudante que tiver marcada mais do que uma prova escrita no mesmo dia e a mesma hora
tem direito a remarcacdo da prova da UC referente ao ano curricular mais elevado e desde que,
cumulativamente:
a) o requeira ao Presidente até ao final do terceiro dia continuo anterior a data designada
para a respetiva realizagao;
b) identifique no requerimento as provas escritas em causa;
c) compareca efetivamente a prova ndo remarcada e exiba o respetivo recibo destacavel
ao vigilante da prova que tenha sido objeto de remarcacao.
11. Em caso de deferimento do requerido conforme o nimero anterior, os servigos de gestao
académica providenciardo junto do docente pela designacao de data e hora para remarcacdo da
prova, comunicando-a ao estudante.
12. A falta a componente de avaliagdo em época especial, justificada nos termos no n.2 1 do

presente artigo, confere ao estudante o direito, apenas, a uma remarcag¢do de exame.

Secgao Il

Das provas orais

Artigo 40.2
Caracteristicas
1. A prova oral é uma prova publica a qual poderao assistir todos os interessados, desde que a
ndo perturbem nem nela interfiram, com excecdo daqueles que, no mesmo dia e 3 mesma UC,

prestem igualmente prova oral.
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2. A prova oral deverd ter uma duracdo ndo inferior a vinte minutos, salvo desisténcia do

estudante, e ndo superior a uma hora.

Artigo 41.2
Juri
1. O juri das provas orais deverd ser formado no minimo por dois docentes, sendo pelo menos
um deles docente da respetiva UC.
2. Em caso de empate usara de voto de qualidade o docente que a ele presidir, que devera ser o

responsavel pela UC ou quem este indicar.

Artigo 42.2
Chamada
Para prestacdo de prova oral é obrigatdria a resposta a respetiva chamada, que se realizara a

hora designada pelo presidente do respetivo juri, por este ou por quem ele designar.

Artigo 43.¢
Natureza publica das provas orais
As provas orais sao publicas, ndo sendo legitimas quaisquer diligéncias tendentes a dificultar ou

a impedir a assisténcia as mesmas.

Artigo 44.¢
Apresentagdo na sala
1. Os estudantes devem apresentar-se na sala onde decorrem as provas orais segundo o nimero
de ordem que lhes é atribuido no ato da chamada.
2. Salvo indicagcdo em contrario dada pelo presidente do juri, o estudante deve entrar na sala
imediatamente apos a saida do estudante antecedente.
3. A ndo apresentacdo na sala, depois de ter respondido a chamada, equivale, para todos os

efeitos, a falta.
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Artigo 45.¢
Informagao aos estudantes
No caso de realizacdo de provas orais de manh3, de tarde e a noite, o presidente do juri deve
informar ou mandar informar os estudantes, antes do inicio das provas do primeiro dos periodos
em causa, do numero de provas que terdo lugar em cada um daqueles, bem como da hora de

recomeco, se aplicavel.

Artigo 46.2
Faltas de estudantes a provas orais
1. Aplica-se as provas orais o disposto no artigo 39.9.
2. Tém direito a repeticdo de prova oral os estudantes aos quais esta seja marcada a mesma hora
da realizacdo de outra componente de avaliacdo, desde que, cumulativamente:
a) o requeiram, ao docente responsavel pela UC em causa, até 72 horas antes da data
designada para a prova a adiar;
b) identifiquem, no requerimento, as provas sobrepostas;
c) comparecam efetivamente a realizacdo da componente de avaliacdo sobreposta e ndo
adiada, devendo comprova-lo, junto do docente, até ao dia util seguinte ao da
compareéncia.
3. Imediatamente apds a recegdo do comprovativo referido na alinea ¢) do numero anterior, o
docente designara nova data, dela informando os servigos de gestao académica da ESTGOH, que

informardo o estudante.

CAPITULO IV
CLASSIFICACAO, TRANSICAO DE ANO E MEDIA FINAL DE CURSO

Seccao |

Disposi¢Oes gerais
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Artigo 47.¢
Classificacao

1. A classificacdo final de um estudante numa determinada UC resulta da aplicacdo de um dos
tipos de avaliagdo referidos no n.2 2 do artigo 14.2 e serd expressa por um numero inteiro, na
escala de 0 a 20 valores.
2. A classificagdo final a que se refere o numero anterior resulta do calculo da média ponderada
das classificacOes obtidas em cada uma das componentes de avaliagdo que integram o tipo de
avaliagdo nos termos definidos na FUC arredondada a unidade.
3. Salvo quando haja apenas, para uma UC, o recurso a uma Unica componente de avaliacdo, a
classificacdo de cada componente de avaliacdo parcelar sera arredondada a centésima, sem
prejuizo da possibilidade de previsao, pelo docente, de regra distinta, nas normas de avaliagdo.
4. Obtém aprovacdo numa UC os estudantes que tenham alcancado uma classificacdo final
minima de 10 valores.
5. Ndo obtém aprovagdo numa UC os estudantes que:

a) ndo tenham obtido classificagdo igual ou superior a 10 valores;

b) tenham incorrido em pratica de fraude, nos termos descritos no presente regulamento,

no Regulamento Académico do 1.2 Ciclo de Estudos do IPC e no Estatuto Disciplinar do

Estudante do IPC;

c) ndo cumpram a classificagdo minima em pelo menos uma das componentes de avaliagdo

consideradas na FUC, caso em que a classificacdo a atribuir deverd ser NRC.
6. A classificacdo final de cada UC tem de ser inserida e disponibilizada na plataforma de gestado
académica.
7. Os resultados finais decorrentes da aplicacdo dos tipos de avaliagcdo continua, periddica e por
exame, neste caso relativamente a cada uma das possiveis épocas, devem ser disponibilizados
em pautas lacradas na plataforma de gestdo académica, no maximo até 10 dias seguidos a data
da avaliagao.
8. Se a decisdo de comparecer a uma prova de avaliacdo depender de classificagGes anteriores,
estas devem ser divulgadas, em pauta lacrada na plataforma de gestdao académica, com uma

antecedéncia minima de 4 dias seguidos.
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9. Se o prazo referido no nimero anterior ndo for cumprido, o estudante tem direito a requerer
uma nova data para realizagdo da sua prova de avaliagao, desde que ndo tenha comparecido
nesta e o requeira ao Presidente da ESTGOH na plataforma de gestdo académica, no prazo
maximo de 2 dias seguidos apds a realizagao da prova.

10. O incumprimento dos prazos referidos nos nimeros 7 e 8 implica a repeticdio do momento
de avaliagdo em tempo oportuno e em data a reagendar pelo 6rgao competente e eventual
responsabilidade disciplinar do docente.

11. Nos casos em que a classificagao final resulta da ponderagdao de mais do que uma
componente de avaliacdo, de acordo com o estipulado na FUC, o resultado de cada uma dessas
componentes deve ser discriminado e disponibilizado aos estudantes logo que possivel, podendo

ser utilizada, para o efeito, a plataforma de gestao académica.

Artigo 48.2
Pautas e Classificagoes

1. Todos os estudantes que estejam regularmente inscritos num ano letivo, numa determinada
UC, constam inicialmente na pauta de frequéncia, sendo-lhes atribuida uma classificacdo na
pauta de frequéncia de acordo com a escala definida no nimero 2.
2. A escala que consta na pauta de frequéncia, decorrente da avaliagdo continua/periddica, é: O-
20, AD (Admitido a Exames), NA (Ndo Admitido a Exames — exclui o estudante de se inscrever
para exame no ano letivo a UC), F (Faltou), EF (Excluido por Fraude — exclui o estudante da
possibilidade de se inscrever em exames em conformidade com o disposto no artigo 25.2 do
presente regulamento) e NRC (Ndo Reune Condicdes).
3. Constardo da pauta relativa a época normal da avaliacdo por exame todos os estudantes
Inscritos na UC no respetivo ano letivo, exceto os que tiverem obtido classificagdo NA ou EF em
pauta de frequéncia.
4. Constardo da pauta relativa as restantes épocas de avaliacdo por exame os estudantes que
nelas se tiverem inscrito.
5. A escala que consta na pauta atinente a época normal de exames é: 0 -20, F (Faltou), D

(Desistiu), NRC (Ndo Reune Condicdes), EF (Excluido por Fraude — exclui o estudante da
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possibilidade de se inscrever em exames em conformidade com o disposto no artigo 25.2 do
presente Regulamento Académico), e A (Avaliado — ja foi avaliado em momento anterior).

6. A escala que consta na pauta atinente as épocas de exame de recurso, especial e extraordinaria
é:0-20, F (Faltou), D (Desistiu), NRC (Ndo Reune Condicbes), EF (Excluido por Fraude — exclui o
estudante da possibilidade de se inscrever em exames em conformidade com o disposto no
artigo 25.2 do presente Regulamento Académico).

7. As pautas sao integralmente preenchidas na plataforma de gestdo académica e assinadas
digitalmente, com recurso a chave moével digital ou a cartdo de cidadao.

8. As classificacOes obtidas em componentes de avaliagdo parcelares deverdo ser publicadas na
pagina da UC na plataforma de gestdo académica, apenas sendo preenchida na pauta a
classificagao final.

9. Para efeitos de registo das classificacGes sera considerada a data em que teve lugar o ultimo

momento de avaliacao.

Artigo 49.2

Melhoria de nota
1. E possivel a realizagdo de uma melhoria de classificagdo a todas as UC, com exce¢3o daquelas
cuja regulamentacdo propria o impossibilita ou que tenha sido obtida por creditacdo.
2. Os estudantes tém direito a melhoria de classificagdo uma Unica vez.
3. O acesso ao exame de melhoria de classificagao esta sujeito a inscrigao na plataforma de
gestdo académica.
4. A classificagado final na UC é a mais elevada, entre aquela que havia sido obtida inicialmente e
a que resultar da melhoria de classificacdo efetuada.
5. Apds obtencdo do grau de licenciado, podera haver lugar a melhoria de classificacdo apenas
na época de avaliacdo por exame imediatamente subsequente relativamente a qualquer UC,
salvo no caso previsto na alinea d) do n.2 1 do artigo 22.2, em que somente podera ser realizada
melhoria de nota obtida na época de recurso imediatamente antecedente.
6. Uma vez requerida a carta de curso e/ou a certiddo de registo, ndo ha lugar a melhoria de

classificagdo a qualquer UC.
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Artigo 50.¢

Consulta de provas e esclarecimentos
1. Apds a disponibilizacdo da respetiva classificacdo na plataforma de gestdo académica, o
estudante tem o direito de consultar a correcdo dos seus exames, trabalhos ou quaisquer outras
componentes de avaliacdo, bem como a ser esclarecido sobre os critérios de correcao.
2. Quando da disponibilizagao da classificacdo, o docente responsavel pela UC deve tornar
publico um periodo durante o qual os estudantes podem consultar as provas, trabalhos ou outras
componentes avaliadas, o qual ocorrera no 3.2 ou no 4.2 dia util subsequente a publicacdo das
classificacOes.
3. Sempre que haja lugar a prova oral subsequente a exame escrito, o periodo de consulta tem
de ocorrer até ao dia anterior.
4. O estudante pode reclamar, solicitando a revisdo da prova, no prazo maximo de 2 dias Uteis
apos o periodo previsto no n.2 2 do presente artigo, sempre que considere — apds consulta da
prova e esclarecimentos prestados pelo docente, se aplicavel — que a classificacdo obtida ndo

corresponde a avaliagdo realizada, sendo aplicavel o disposto no artigo 52.°.

Artigo 51.2
Arquivo das componentes de avaliagdo
O regime de arquivo das componentes de avaliacdo serd definido no Regulamento Geral de

Arquivo e Destruicao de Documentos.

Artigo 52.2

Reclamacgao
1. Os estudantes podem apresentar reclamagao da classificagdo atribuida nos testes, nos exames
ou nas componentes de avaliagcdo que tenham um suporte documental de avaliacdo.
2. As reclamagbes das classificagdes atribuidas sdo realizadas por requerimento através da
plataforma de gestdo académica, sendo dirigidas ao Diretor de Curso, que as remeterd ao

docente responsavel pela UC.
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3. No caso de o autor da classificacdo impugnada ter sido o docente responsavel pela UC, o
Diretor de Curso ou, em caso de seu impedimento, o Presidente do Departamento a que esteja
afeto o curso, nomeara docente que procedera a revisao da prova, no prazo de dois dias Uteis.
4. As reclamagbes devem ser acompanhadas do comprovativo de pagamento da taxa devida e
apresentadas no prazo de dois dias Uteis contados a partir da data da disponibilizacdo dos
resultados, sem prejuizo do disposto no artigo 50.2, n.2 4, quanto a testes e exames, caso em que
0 prazo se inicia no dia seguinte ao dia de consulta.

5. O prazo para decidir das reclamagbes é de cinco dias Uteis contados a partir da sua
apresentacdo ou, no caso previsto no n.2 3, da nomeacdo do docente, devendo o resultado ser
comunicado ao estudante pelos servicos de gestdo académica, através de notificagdo remetida
via plataforma de gestdo académica, apds despacho emitido pelo Diretor de Curso ou, quando
aplicavel o disposto no n.2 3, pelo Presidente do Departamento.

6. O prazo a que se refere o numero anterior suspende-se durante o més de agosto.

7. O original da reclamacdo, a decisdao que sobre ele haja recaido e o comprovativo de que a
mesma foi notificada ao estudante devem ficar arquivados no seu processo individual.

8. Sdo liminarmente indeferidas as reclamagfes ndo fundamentadas ou apresentadas fora do
prazo, exceto, neste caso, quando o atraso nao possa ser imputado ao estudante.

9. Ndo ha lugar a reclamacdo da classificagdo de provas orais.

10. No caso de deferimento da reclamagao, o despacho emitido pelo Diretor de Curso ou, quando
aplicavel o disposto no n.2 3, pelo Presidente do Departamento, constituira titulo bastante para

os servicos de gestdo académica procederam a alteracdo da nota em pauta.

Artigo 53.¢
Provas dependentes da prova com classificagao reclamada
Na pendéncia de reclamacao da classificacdo de uma prova, as provas subsequentes a realizada
e que dependam do resultado desta serdo consideradas sem efeito se a reclamacgdo ou recurso
vierem a ser declarados procedentes, salvo se o resultado obtido nestas for mais favoravel ao

reclamante ou ao recorrente.
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Artigo 54.¢
Transi¢cao de ano
1. Transita do 1.2 para 0 2.2 ano o estudante que tenha obtido aprovagdo em UC correspondentes
a, pelo menos, 36 ECTS.
2. Transita do 2.2 para 0 3.2 ano o estudante que tenha obtido aprovacdo em UC correspondentes

a, pelo menos, 96 ECTS.

Artigo 55.2
Classificac¢do final do grau de licenciado

1. A classificacdo final do curso é expressa no intervalo de 10-20 da escala numérica inteira de 0
a 20, conforme o estipulado no artigo 12.2 do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, bem
como no seu equivalente na escala europeia de comparabilidade de classificacGes, nos termos
do disposto nos artigos 19.2 e 20.2 do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro.

2. A classificacdo final da licenciatura é a média aritmética ponderada, calculada até as
centésimas e arredondada as unidades (considerando-se como unidade a fragdo nao inferior a
50 centésimas) das classificacdes obtidas nas UC que integram o respetivo plano de estudos.

3. Para efeitos do disposto na alinea g) do artigo 14.2 do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de margo,
considera-se que o coeficiente de ponderacdo de cada UC é igual ao numero de ECTS da respetiva

UC constante no plano de estudos da licenciatura publicado no Diario da Republica.

Artigo 56.2
Prazo para emissao de diploma
1. A carta de curso serda emitida mediante requerimento e apds pagamento do respetivo
emolumento.
2. As certidOes de registo serdo emitidas no prazo maximo de 10 dias Uteis, depois de requeridas
e pagas.
3. O suplemento ao diploma sera emitido nos prazos definidos para cada um dos documentos

que acompanhara.
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CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 57.2
Lacunas
Os casos omissos e as duvidas de interpretagao serdo resolvidos por despacho do Presidente da

ESTGOH, ouvidos os Presidentes do CTC e do CP.

Artigo 58.¢
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no ano letivo 2024/2025.
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