Regulamento RG-01-05
REGIMENTO INTERNO DA ASSEMBLEIA DE Revisio: A0
STGOH ’

REPRESENTANTES DA ESTGOH Data: 29012010

Artigo 1.°
Composicée do 6rgio, eleicio e mandato
1. A Assembleia de Representantes da Escola Superior de Tecnologia e Gestéio de Oliveira do Hospital
(ESTGOH) é composta por nove professores, quatro estudantes e dois funcionarios néo docentes.
2. As eleigdes para a assembleia de representantes regem-se pelo disposto no Artigo 11.° dos Estatutos da
ESTGOH.
3. O mandato dos membros eleitos é de quatro anos, excepto no caso dos estudantes, cujo mandato € de
dois anos.
4. O mandato inicia-se com a tomada de posse dos membros conferida pelo Presidente do IPC e cessa com
a tomada de posse dos novos membros eleitos.
5. Os membros da Assembleia de Representantes perdem o mandato nas seguintes situagoes:
a) Rentncia expressa ao exercicio das suas fungdes, comunicada a assembleia;
b) Falta injustificada a trés reunides consecutivas ou cinco interpoladas;
¢) Impedimento permanente ou superior a seis meses, apreciado pela assembleia;
d) Perda da qualidade em que foram eleitos.
6. Em caso de perda de mandatos, as vagas serfio preenchidas sucessivamente pelos membros néo eleitos
da lista pela qual o originario membro havia sido eleito.
7. Na falta de membros suplentes, serfio realizadas elei¢cGes para o respectivo corpo, tendo em visto o

cumprimento do mandato original.

Artigo 2.°
Competéncias
1. Compete & Assembleia de Representantes:
a) Aprovar e alterar o seu regimento interno;
b) Aprovar as alteragdes dos estatutos;
¢) Organizar o procedimento de elei¢do e eleger o Presidente da Escola, nos termos da lei, dos
Estatutos do Instituto Politécnico de Coimbra (IPC), dos Estatutos da ESTGOH e demais
legisla¢do ou regulamentag@o aplicavel;
d) Apreciar os actos do Presidente e do Conselho Administrativo;
e) Propor as iniciativas que considere necessarias ao bom funcionamento da instituigéo;
f) Propor a alteragfio da denominagfo da Escola, dos seus simbolos, insignias e comemoragdes;
g) Desempenhar as demais fungdes previstas nos estatutos.
2. Compete ainda a Assembleia de Representantes, sob proposta do Presidente:
a) Aprovar os planos estratégicos de médio prazo e o plano de acgdo para o quadriénio do mandato
do Presidente;

b) Aprovar as linhas gerais de orientagéo da Escola;
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c) Emitir parecer sobre os planos anuais de actividades e apreciar o relatdrio anual de actividades e
contas da Escola;

d) Pronunciar -se sobre os restantes assuntos que lhe forem apresentados pelo Presidente.

Artigo 3.°
Presidente da Assembleia de Representantes

1. A Assembleia de Representantes ¢ presidida por um professor, eleito por voto secreto e por maioria
absoluta de entre os professores em tempo integral da escola eleitos para o Orgdo que mostrem
disponibilidade para o efeito, para um mandato de quatro anos.

2. Caso n#o haja candidaturas, a votag&o pode incidir sobre qualquer professor em tempo integral da escola
que exerca funcdes em regime de exclusividade e que ndo tenha previamente afirmado expressamente a
sua indisponibilidade.

3. Sera eleito o candidato que & primeira volta obtenha a maioria absoluta dos votos dos membros da
Assembleia de Representantes em efectividade de fungdes; caso isso ndo se verifique, haverd uma
segunda volta entre os dois candidatos mais votados.

4. O Presidente da Assembleia de Representantes toma posse perante o Presidente do IPC.

Artigo 4.°
Competéncias do Presidente da Assembleia de Representantes
1. Compete ao Presidente da Assembleia de Representantes:
a) Convocar e presidir as reunides;
b) Qualificar como justificadas ou injustificadas as faltas as reunides;
¢) Declarar ou verificar as vagas da Assembleia de Representantes e proceder as substituigSes
devidas, os termos destes estatutos;
d) Convocar e coordenar o processo de eleicio da Assembleia de Representantes, do Presidente da
Assembleia de Representantes e do Presidente;
e) Desempenhar as demais tarefas que lhe sejam cometidas pela Lei ou regulamentagéo em vigor.
2. O Presidente da Assembleia de Representantes ndo interfere no exercicio das competéncias dos demais

6rgdos da Escola, ndo lhe cabendo representd-la nem pronunciar -se em seu nome.

Artigo 5.°
Funcionamento
1. A Assembleia de Representantes funciona, em regra, em plenério dos seus membros.
2. Por deliberagdo do plenario, podem ser constituidas Comissdes Eventuais, com os poderes deliberativos
que lhe forem expressamente delegados e com a duracdo naquela prevista, ndo podendo, contudo,
exceder o mandato da coeva Assembleia de Representantes.

3. Ao funcionamento das Comissdes Eventuais aplica-se, mutatis mutandis, o disposto no presente
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Regimento quanto ao funcionamento das reunides do plenario.

Artigo 6.°
Da Mesa da Assembleia de Representantes

1. A Mesa é constituida pelo Presidente da Assembleia de Representantes e pelo Secretério.

2. O Secretario € eleito por escrutinio secreto na primeira reunido do 6rgéo, de entre os membros deste.

3. Ao Secretario compete coadjuvar o Presidente da Assembleia de Representantes no exercicio das
competéncias de direcg@o das reunides.

4. Na falta ou no impedimento do Presidente da Assembleia de Representantes, sera este substituido pelo
Secretario e, na falta ou impedimento deste e visando a substituicdo do Presidente da Assembleia de
Representantes, pelo professor com a categoria mais elevada mais antigo no 6rgéo.

5. Salvo o disposto na parte final do n.° anterior, na falta ou no impedimento do Secretério, sera este
substituido, na reuniio em causa, pelo membro designado pelo Presidente da Assembleia de

Representantes.

Artigo 7.°
Das reunides

1. O plenério da Assembleia de Representantes reunira ordindria ou extraordinariamente.

2. O plenéario reunira ordinariamente tendo por objecto deliberar quanto a aprovagéo dos planos anuais de
actividades e a apreciagfio do relatério anual de actividades e contas da ESTGOH, preferencialmente,
entre Dezembro de Margo dos respectivos anos.

A reunido ordindria devera ser convocada com, pelo menos, cinco dias tteis de antecedéncia.

4. A documentagdo relativa aos assuntos constantes da ordem de trabalhos devera ser expedida,
preferencialmente, com a convocatéria, podendo, se tal ndo for possivel, ser entregue até quarenta e oito
horas sobre a data da reunifio.

5. As reunides extraordinarias poderfio ser convocadas pelo Presidente da Assembleia de Representantes
com a antecedéncia minima de dois dias Uteis.

6. O Presidente da Assembleia de Representantes ¢ obrigado a proceder a convocagdo de reunidio
extraordinaria sempre que pelo menos um ter¢o dos membros do 6rgdo lho solicitem por escrito,
indicando o assunto que desejam ver tratado, devendo, em tal caso, a convocatéria ser feita para um dos
15 dias fteis seguintes a apresentagdo do pedido, mas sempre com uma antecedéncia minima de
quarenta e oito horas sobre a data da reunifo .

7. A convocatéria de qualquer tipo de reunides serd expedida por via electronica, através do endereco de
correio electrénico fornecido pela ESTGOH, dela devendo constar, de forma expressa e especificada, o
lugar, a data e a hora da realiza¢éo da reunifio, bem como da ordem de trabalhos prevista.

8. A documentacdo podera ser expedida em suporte fisico, caso tal se justifique, atenta a sua natureza e

dimenséo.
I la: Ver DEFINICOES e ABREVIATURAS no respectivo Capitulo/Secgdo do Manual da Qualidade
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Artigo 8.°
Objecto das deliberacoes
S6 podem ser objecto de deliberagdo os assuntos incluidos na ordem do dia da reunifio, salvo se, tratando-se
de reunifo ordinaria, pelo menos dois tergcos dos membros do o6rgdo em efectividade de fungSes

reconhecerem a urgéncia de deliberagfo imediata sobre outros assuntos

Artigo 9.°
Quoérum constitutivo e quorum deliberativo

1. O plendrio sé pode, regra geral, deliberar quando esteja presente a maioria do nimero legal dos seus
membros com direito a voto.

2. Nio se verificando na primeira convocagdo o quérum previsto no nimero anterior, serd convocada nova
reunifio, com o intervalo de, pelo menos, vinte e quatro horas, prevendo-se nessa convocagéo que o
orgdo delibere desde que esteja presente um tergo dos seus membros com direito a voto, em nimero néo
inferior a trés.

3. As deliberacGes sdo tomadas por maioria simples de votos dos membros presentes a reunifio, salvo nos
casos em que, por disposicdo legal ou regulamentar, se exija maioria qualificada ou seja suficiente

maioria relativa.

Artigo 10.°
Votacao

1. Salvo disposi¢do legal ou regulamentar em contrério, as deliberagdes sdo tomadas por votagdo nominal,
devendo votar em altimo lugar o presidente.

2. As deliberagdes que envolvam a apreciagdo de comportamentos ou das qualidades de qualquer pessoa
sfo tomadas por escrutinio secreto; em caso de divida, o plenario deliberara sobre a forma de votag#o.

3. Em caso de empate na votagdo, o presidente tem voto de qualidade, salvo se a votagéo se tiver efectuado
por escrutinio secreto.

4. Havendo empate em votacio por escrutinio secreto, proceder-se-4 imediatamente a nova votagdo e, se o
empate se mantiver, adiar-se-4 a deliberagdo para a reunifio seguinte; se na primeira votagdo dessa

reunifio se mantiver o empate, proceder-se-4 a votagéio nominal.

Artigo 11.°
Continuidade das reunides
1. As reunides da assembleia de representantes s6 poderfio ser interrompidas por deciséo do presidente da
mesa e para os seguintes efeitos:
a) Intervalos;

b) Restabelecimento da ordem na sala;

Legenda: Ver DEFINICOES e ABREVIATURAS no respectivo Capitulo/Secgéio do Manual da Qualidade
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c) Falta temporaria de quérum.
2. Para efeito de reunidio dos membros dos diferentes corpos, poderd ser requerida a interrup¢do da reunifio,
por um periodo ndo superior a quinze minutos, a qual ndo podera ser recusada pela mesa se os

requerentes ainda nfo tiverem exercido esse direito durante o mesmo ponto da ordem de trabalhos.

Artigo 12.°
Periodos da reunido
Para cada reunifio do plenario deverdo ser reservados os seguintes periodos:

a) Periodo de “antes da ordem do dia”, destinado a votos, mogdes e leitura do expediente bem assim
como leitura, discusséo e aprovacéo da acta da sessdo anterior;

b) Periodo da “ordem do dia”, destinado & tomada de deliberagdes relativas a assuntos contidos na
convocatoria ou aditados nos termos do artigo 8.%

¢) Periodo de “depois da ordem do dia”, destinado aos debates que néio tenham podido realizar-se no

periodo da “ordem do dia”, por falta de quérum, sem que possa haver deliberagoes.

Artigo 13.°
Meios de discussiio
1. Os meios de discusséo admitidos séo:
a) Propostas;
b) Mogses;
¢) Requerimentos;
d) Simples apresentacéo de opinido.
2. E obrigatéria a apresentagdio por escrito dos meios de discuss3o previstos nas alineas a) a ¢) do n.°
anterior.
3. A mesa podera recusar a admissdo de propostas, mogdes ou requerimentos que entenda que prejudiquem
o normal funcionamento da reunifio ou estejam fora do 4mbito da ordem de trabalhos, comunicando-o de
imediato.

4. Das decisdes da mesa cabe recurso para decisfio imediata do plendrio.

Artigo 14.°
Propostas
1. As propostas podem ser de:
a) Eliminag#o;
b) Substituicdo;
¢) Emenda;
d) Resolugdo.

2. Considerando-se propostas de eliminacéo aquelas que se destinam a suprimir a disposi¢do em discussgo.

Legenda: Ver DEFINICOES e ABREVIATURAS no respectivo Capitulo/Secgio do Manual da Qualidade
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3. Consideram-se propostas de substituicdo aquelas que contenham disposicio diversa da que tenha sido
apresentada, que sera considerada eliminada.

4. Consideram-se propostas de emenda aquelas que, conservando parte o texto da disposi¢cdo em discussio,
restrinjam, ampliem ou modifiquem o seu sentido.

5. Consideram-se propostas de resolucdo as destinadas a estabelecer meras directrizes, principios e

orienta¢des sobre as matérias constantes da ordem de trabaihos.

Artigo 15.°
Mocdes
As mogdes sdo documentos que se destinam a emitir votos de congratulagfo, saudagéio, protesto ou pesar,
bem como a versar assuntos de natureza publica, nacional ou local sobre o ensino superior ou outras questdes

e a expressar sobre eles a posic@o de principio da ESTGOH.

Artigo 16.°
Requerimentos
1. Os requerimentos sfo documentos que tém por objecto problemas de natureza procedimental,
nomeadamente no que se refere ao processo de apresentagdo, discusséo e votagfio de qualquer proposta
ou mog¢do ou ao modo de funcionamento da assembleia.
2. Admitidos os requerimentos, serdo eles de imediato votados, sem discussdo prévia, com prejuizo das
inscrigbes para o uso da palavra, sendo, porém, permitido o findar, da interveng¢dio que entfio esteja a

decorrer.

Artigo 17.°
Redaccéio final de propostas e mocdes
As propostas e mog¢des aprovadas poderdo ser revistas na sistematizagio do seu texto e estilo, se a mesa

julgar conveniente e a assembleia o permitir, desde que o sentido das disposi¢Ses néo se altere.

Artigo 18.°
Do uso da palavra
1. O uso da palavra serd concedido aos representantes para o exercicio dos direitos ou poderes conferidos

pelo presente regimento, pelos Estatutos da ESTGOH e pela Lei, designadamente para:

a) Apresentar propostas, mogdes ou requerimentos;

b) Participar nos debates;

¢) Pedir ou prestar explicagdes ou esclarecimentos;

d) Interpelar a mesa e invocar o presente regimento, os Estatutos da ESTGOH ou a Lei;

e) Apresentar reclamagdes, recursos, protestos ou contra - protestos;

f) Exercer o direito de defesa.

genda: Ver DEFINICOES e ABREVIATURAS no respectivo Capitulo/Secgdo do Manual da Qualidad
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2. O exercicio do uso da palavra far-se-4 nos seguintes termos:

a) Ninguém podera usar da palavra sem ela lhe ter sido concedida ou depois de retirada pelo presidente
da mesa;

b) O uso da palavra sera concedido de acordo com a ordem de inscricdo salva para o exercicio do
direito da defesa, caso em que sera concedido logo apos a intervencéo em que se fundamente;

¢) E permitido a todo o tempo a troca da ordem de inscrigéio entre quaisquer oradores, por iniciativa
destes;

d) Os oradores nfo poderdo ser interrompidos sem o seu consentimento, salvo por vozes de
concordéncia, discorddncia ou analogas;

e) No caso do tempo previamente estabelecido para a intervengdo se mostrar insuficiente, o presidente
podera prolonga-lo por sua iniciativa, desde que néo prejudique os inscritos;

f) O orador sera advertido pelo presidente quando se torne injurioso ou ofensivo ou quando se desviar
do assunto em discussdo, podendo ser-lhe retirado o uso da palavra;

g) Os membros da mesa que queiram usar da palavra em nome proprio para intervir no debate, deverdo

abandonar a mesa para esse efeito.

Artigo 19.°
Interpelaciio da mesa e invocaciio do regimento
Na interpelagdo da mesa o orador dird sucintamente o que pretende e na sua invocagdo do presente
regimento, dos Estatutos da ESTGOH ou da Lei e devera indicar explicitamente a norma violada, tecendo
apenas as consideragBes estritamente indispensaveis para justificar a invocagédo, devendo a mesa decidir de

imediato sobre a interpelac@o.

Artigo 20.°
Reclamacoes, recursos, protestos, contra - protestos e direitos de defesa
1. O apresentante de reclamagdes, recursos, protestos ou contra-protestos, deve formuld-los ap6s a pratica
do acto que o justifique, por forma clara, precisa € com correcgio.

2. A mesa pode exigir a passagem a escrito de qualquer reclamagcéo, recurso, protesto ou contra-protesto.

Artigo 21.°
Acta da reuniso
1. De cada reunifio sera lavrada acta, que conterd um resumo de tudo o que nela tiver ocorrido, indicando,
designadamente, a data ¢ o local da reunifio, os membros presentes, os assuntos apreciados, as
deliberagdes tomadas e a forma e o resultado das respectivas votagdes.
2. As actas sdo lavradas pelo Secretario e postas a aprovagdo de todos os membros no final da respectiva
reunifio ou no inicio da seguinte, sendo assinadas, apos a aprovagdo, pelo presidente da Assembleia de

Representantes e pelo Secretario.
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3. Nos casos em que o 6rgdo assim o delibere, em casos de especial complexidade na elaboragdo da acta,
esta sera aprovada, em minuta, logo na reunido a que disser respeito.

4. As deliberacGes dos orgéios colegiais s6 podem adquirir eficacia depois de aprovadas as respectivas actas
ou depois de assinadas as minutas, nos termos do ntimero anterior.

5. Os membros do 6rgéo podem, por escrito, fazer constar da acta o seu voto de vencido e as razdes que o
justifiguem ou, mesmo que néo vencidos, qualquer declaragio que julguem pertinente.

6. Aqueles que ficarem vencidos na deliberacfio tomada e fizerem registo da respectiva declaragfo de voto

na acta ficam, nos termos da lei, isentos da responsabilidade que daquela eventualmente resulte.

Artigo 22.°
Destino dos boletins de voto
1. Em caso de deliberagdo por escrutinio secreto, os boletins de voto sfo colocados em pacotes
devidamente lacrados e confiados & guarda do Secretario.
2. Esgotado o prazo para interposi¢dio de eventuais recursos hierdrquicos ou de impugnacéo judicial, ou
decididos definitivamente estes, o Secretario promovera a destrui¢do dos boletins, disso elaborando auto

que serd anexado 4 acta de reunido seguinte.

Artigo 23.°
Direito subsidiario, dividas e casos omissos
1. A tudo o que ndo estiver expressamente previsto no presente regimento, aplicar-se-4 o disposto no
Cdédigo do Procedimento Administrativo e demais legislagéo e regulamentagdo aplicavel.
2. As duvidas ¢ omissdes resultantes da aplicacdo do presente Regimento serfio resolvidas pela Mesa da

Assembleia, com recurso para o plenario.
Artigo 24.°
Vigéncia
O presente Regulamento ou suas alteragdes entrardio em vigor na data da respectiva aprovagéo em reunifio da

Assembleia de Representantes.
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